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Abstrak 

 

Toko Batam Filterindo adalah usaha yang bergerak dalam bidang perdagangan 

sparepart air minum. Toko Batam Filterindo masih belum memiki sistem pencatatan 

akuntansi yang akurat. Tujuan pkm ini adalah penulis mengharap sistem yang telah dirancang 

dapat menghasilkan laporan keuangan yang akurat serta membantu mempermudah pemilik 

toko dalam pencatatan transaksi sehari-hari. Oleh sebab itu, hal yang pertama kali penulis 

lakukan yakni menemukan masalah yang dihadapi oleh pemilik toko serta memberi solusi 

yang tepat pada pemilik toko. 

Metode pelaksanaan yang diterapkan penulis dalam pkm ini yakni pelatihan. Penulis 

melakukan pelatihan atau training terhadap pemilik toko dan karyawannya tentang cara 

mengakses sistem yang telah dirancang dari halaman utama sampai dengan cara memantau 

laporan keuangan yang tersedia dalam sistem.  Luaran yang dicapai dalam pkm ini yakni 

merancang sebuah sistem pencatatan akuntansi berbasis microsoft access, dalam sistem ini 

dapat menghasilkan laporan posisi keuangan, laporan laba rugi, laporan perubahan modal, 
laporan arus kas, laporan sisa persediaan, buku besar, dan jurnal umum. Selain merancang 

sistem pencatatan akuntansi, penulis menyusun sebuah buku panduan untuk mempermudah 

pemilik toko dalam proses penggunaan sistem. Sistem pencatatan akuntansi yang dirancang 

penulis berhadap dapat memperbaiki sistem pencatatan pada Toko Batam Filteridno. 

Rekomendasi untuk pkm kedepannya yakni dapat merancang sebuah sistem yang berisi 

laporan utang piutang, laporan aset, laporan pajak dan laporan lain sebagainya yang masih 

belum dirancang dalam sistem pkm ini.  

 

Abstract 

 

Toko Batam Filterindo is a business that is engaged in trading of sparepart for 

drinking water. Toko Batam Filterindo still does not have an accurate accounting recording 

system. The purpose of this work is hope that a system that has been designed by the author 

based on microsoft access can produce accurate financial reports and help make it easier for 

shop owners to record daily transactions. Therefore, the first thing the author did was to find 

the problems faced by shop owners and provide the right solutions to the shop owners. 

 The method of implementation applied by the author in this work is training. The 

author conducts training for owners and employees on how to access the system that has 

been designed from the main page to how to monitor the financial reports available in the 

system. The output achieved in this work is designing accounting recording system based on 

microsoft access, in this system it can produce financial position reports, income statements, 

changes in equity reports, cash flow reports, inventory reports, general ledgers, and general 
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journals. In addition to designing an accounting recording system, the author arrange 

guidebook to make it easier for owners in the process of using the system. The accounting 

recording system designed by the author hopes to improve the recording system at the Toko 

Batam Filteridno. Recommendations for future are designing a system that contains accounts 

payable reports, asset reports, tax reports and other reports that have not been designed in 

this system. 

Keywords: Microsoft Access, System Recording, Financial Report 

 

Pendahuluan 

 UMKM merupakan salah satu 

potensi usaha yang sangat didorong oleh 

pemerintah. Hal ini disebebkan oleh 

semakin banyak wirausaha maka 

perekonomian daerah semakin baik dan 

kuat, karena dapat menyerap dan 

memanfaatkan sumber daya lokal, tenaga 

kerja lokal dan pembiayaan daerah dengan 

sebaik-baiknya. Meskipun UMKM 

memiliki banyak keunggulan yang 

memungkinkan UMKM berkembang dan 

bertahan dalam krisis, namun juga 

memiliki kekurangan dan hambatan 

(Sudiarta et al., 2014). 

 Salah satu kendala atau hambatan 

yang masih dihadapi oleh UMKM yaitu 

tidak semua UMKM menyusun laporan 

keuangan yang akurat bagi usahanya. 

Laporan keuangan adalah catatan 
informasi keuangan perusahaan selama 

suatu periode akuntansi, yang dapat 

digunakan untuk menggambarkan kinerja 

perusahaan (SAK, 2009). Laporan 

keuangan bagi UMKM merupakan 

informasi akuntansi yang berperan penting 

dalam mencapai kesuksesan bisnis, karena 

laporan keuangan dapat digunakan sebagai 

landasan informasi akuntansi yang andal 

yang akan membantu dalam pengambilan 

keputusan ekonomi dalam mengelola 

UMKM, termasuk keputusan seperti 

perkembangan pasar dan penetapan harga. 

UMKM juga memerlukan informasi 

akuntansi, salah satunya untuk akses 

tambahan modal bagi usaha kecil dari 

kreditur atau bank (Mulyani, 2014).  

 Setiap perusahaan membutuhkan 

laporan keuangan yang jelas dan akurat 

untuk menjamin kelangsungan usahanya 

serta pengambilan keputusan usaha, 

sehingga diperlukan sistem informasi 

akuntansi untuk menangani semua 

transaksi operasional perusahaan. Salah 

satu UMKM di Kota Batam yang masih 

belum memiliki sistem akuntansi atau 

pencatatan akuntansi yang akurat serta 

belum dilaksanakan secara komputerisasi 

yaitu Toko Batam Filterindo yang 

merupakan perusahaan yang bergerak 

dalam bidang perdagangan sparepart air 

minum. Pemilik Toko Batam Filterindo 

belum pernah menyusun laporan keuangan 

pada usahanya sehingga pemilik toko tidak 

tahu laba atau rugi yang diperoleh 

usahanya. Mengingat pentingnya laporan 

keuangan yang akurat bagi usaha, penulis 

akan merancang sebuah sistem pencatatan 

akuntansi dengan menggunakan program 

microsoft office access. Sistem yang 

dirancang penulis akan sesuai dengan 

kebutuhan Toko Batam Filterindo.  
 Tujuan dalam pkm ini adalah 

merancang sebuah sistem pencatatan 

akuntansi untuk mempermudah pemilik 

toko dalam mencatat transaksi dan dapat 

menghasilkan laporan keuangan yang 

akurat yang sesuai dengan standar 

akuntansi dan peraturan yang berlaku. 

Penulis mengharap sistem yang dirancang 

dapat diimplementasikan dengan lancar 

pada Toko Batam Filterindo dan sistem 

yang dirancang dapat memperbaiki sistem 

pencatatan Toko Batam Filterindo. 

 

Metode 

 Metode yang dimanfaatkan penulis 

dalam pkm ini adalah metode pelatihan. 

Penulis melakukan pelatihan atau training 

kepada pemilik toko dan karyawannya 

dalam mengakses sistem pencatatan 

akuntansi yang dirancang oleh penulis 

mulai dari halaman utama sistem, cara 

penginptan form, sampai cara memantau 
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laporan keuangan dalam sistem tersebut. 

Data yang dimanfaatkan dalam pkm ini 

yakni data primer. Data primer adalah data 

yang diperoleh langsung dari subjek 

penelitian. Dalam hal ini peneliti dapat 

langsung memperoleh data atau informasi 

dengan menggunakan instrumen yang 

telah ditentukan seperti dilakukan melalui 

proses wawancara, observasi dan lain 

sebagainya (Indriantoro & Supomo, 2013). 

Dalam pkm ini, penulis mengunjung 

secara langsung ke lokasi Toko Batam 

Filterindo yang berlokasi di Ruko Sawang 

Permai Blok D No. 03, Batu Aji pada 

tanggal 23 sampai 26 September 2020 

unutk meminta izin ke pemilik toko 

menjadikan usahanya sebagai tempat pkm 

penulis. Setelah pemilik toko setuju 

usahanya dijadikan sebagai tempat pkm, 

penulis mewawacara ke pemilik toko 

untuk mengetahui informasi yang 

diperlukan dalam proses merancang sistem 

akuntansi ini, hal ini bertujuan untuk 

mengetahui sistem bagaimanakah yang 

dibutuhkan oleh pemilik toko. Selain itu, 

penulis observasi langsung ke Toko Batam 

Filterindo untuk mengetahui bagaimana 

operasioanal usaha dan bagaimana cara 
pencatatan trankasi Toko Batam 

Filterindo.  

 

Pembahasan 

 Proses implementasi pada Toko 

Batam Filterindo dijalani mulai tanggal 30 

November 2020 sampai 20 Desember 

2020. Pada awal implementasi, penulis 

mengunjungi ke Toko Batam Filterindo 

dan menjelaskan secara detail cara 

penggunaan sistem yang telah dirancang. 

Setelah diskusi dengan pemilik toko, 

penulis merevisi sistem dengan menambah 

menu utama (halaman utama) dalam 

sistem agar lebih mudah untuk diakses 

oleh pemilik toko dan karyawannya. Jika 

pemilik toko atau karyawannya ingin 

menginput data, mengecek persediaan, 

maupun meninjau laporan keuangan 

tinggal klik tombol yang tersedia di dalam 

menu utama.  Setelah sistem siap di 

rancang penulis mulai melakukan 

pelatihan cara menggunakan sistem pada 

pemilik toko beserta karyawannya. 

Pelatihan yang dilaksanakan yakni 

mengajari cara penggunaan dan 

penginputan pada form transaksi, form 

pembelian, dan form penjualan. Setelah 

penulis mengajari cara penggunakan 

sistem, pemilik toko dan karyawannya 

sudah coba mulai untuk menginput 

transaksi sendiri, setelah dilatih beberapa 

saat, pemilik toko dan karyawannya sudah 

mampu mengakses sistem dengan lancar 

tanpa didampingi penulis.  

 Luaran yang dicapai penulis yakni 

merancang sebuah sistem pencatatan 

akuntansi berbasis microsoft access yang 

akan ditampilkan sebagai berikut: 

1. Menu Utama 

Menu utama dirancang bertujuan untuk 

mempermudah pemilik toko dalam 

menggunakan sistem. Menu utama sudah 

mencantumkan form input transaksi, 

persediaan, dan laporan keuangan. Jika 

pemilik toko ingin menginput transaksi 

bisa langsung klik “input form” untuk 

menginput transaksi pada form transaksi, 

form pembelian maupun form penjualan. 

Selain itu, jika pemilik ingin mengetahui 
sisa persediaan usaha maka klik 

“inventory”. Selanjutnya, jika pemilik 

ingin melihat laporan keuangan bisa 

langsung klik “laporan keuangan” pada 

menu utama tersebut untuk melihat 

laporan keuangan yang telah disusun 

sebelumnya. 

Gambar 1. 

Menu Utama Sistem 

 
2. Form Kode Akun 

Form kode akun terdapat account 

header no, account header name, account 

detail no, dan account detail name yang 
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merupakan nomor akun dan nama akun 

yang akan digunakan dalam sistem 

akuntansi ini.  

Gambar 2. 

Form Kode Akun 

 
3. Form Pembelian 

Form pembelian merupakan form yang 

mencatat transaksi pembelian pada Toko 

Batam Filterindo. Dimana pada form 

pembelian ini pemilik toko harus 

melengkapin purchase no, purchase date, 

description, cash payment, dan no akun 

serta mengisi barang yang dibeli secara per 

item pada form yang tersedia. 

Gambar 3. 

Form Pembelian 

 
4. Form Penjualan 

Form Penjualan merupakan form yang 

mencatat transaksi penjualan pada Toko 

Batam Filterindo. Pemilik harus 

melengkapin sales no, sales date, cash 

receipt, dan no akun serta mengisi 

persediaan yang dijual secara per item 

pada form yang tersedia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 4. 

Form Penjualan 

 
5. Form Transaksi 

Form transaksi merupakan form yang 

mencatat segala transaksi usaha selain 

transaksi pembelian dan transaksi 

penjualan. Form transaksi ini terdapat 

menu transaction no, transaction date, dan 

description. Selain itu juga terdapat tabel 

yang memuat kolom no akun, account 

detail name, debet, dan kredit.  Pemilik 

toko harus melengkapin data-data tersebut, 

terutama bagian no akun, account detail 

name,  debet dan kredit, karena jika tidak 

melengkapin data tersebut maka akan 

mempengaruhi laporan yang akan 

dihasilkan.  

Gambar 5. 

Form Transaksi 

 
6. Laporan Posisi Keuangan 

Laporan posisi keuangan adalah 

laporan keuangan yang memuat informasi 

aset perusahaan, kewajiban perusahaan, 

dan ekuitas perusahaan pada periode 

waktu tertentu untuk dianalisis guna 

memprediksi arus kas masa depan (Riswan 

& Kesuma, 2014). Laporan posisi 

keuangan yang disusun oleh penulis 
ditampilkan sebagai berikut: 
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Gambar 6. 

Laporan Posisi Keuangan 

 
 

7. Laporan Laba Rugi 

Laporan laba rugi adalah laporan 

keuangan perusahaan yang 

menggambarkan unsur-unsur pendapatan 

dan beban perusahaan yang menghasilkan 

laba bersih suatu perusahaan dalam 

periode waktu tertentu (Riswan & 

Kesuma, 2014). Laporan laba rugi yang 

disusun penulis yaitu pendapatan usaha 

dikurangin harga pokok penjualan dan 

beban usaha sehingga akan menghasilkan 

laba atau rugi bersih usaha. 

Gambar 7. 

Laporan Posisi Keuangan 

 
 

8. Laporan Perubahan Modal 

Laporan perubahan modal adalah 

laporan keuangan yang menggambarkan 

kenaikan atau penurunan aktiva bersih atau 

kekayaan perusahaan dalam periode waktu 

tertentu. Laporan perubahan modal 

menjelaskan perubahan posisi modal baik 

saham dalam perseroan terbatas atau 

modal dalam perusahaan perseroan 

(Ramadhan & Syarfan, 2016). 

Gambar 8. 

Laporan Perubahan Modal 

 
9. Laporan Arus Kas 

Laporan arus kas adalah laporan yang 

menyajikan informasi aliran kas masuk 

atau kas keluar pada perusahaan dalam 

suatu periode. Laporan arus kas terdiri dari 

arus kas dari kegiatan operasi, arus kas 

dari kegiatan investasi, dan arus kas dari 

kegiatan pendanaan (Riswan & Kesuma, 

2014). 

Gambar 9. 

Laporan Arus Kas 

 
 

10. Laporan Sisa Persediaan 

Laporan sisa persediaan menyajikan 

informasi tentang sisa persediaan yang 

masih tersedia dalam Toko Batam 

Filterindo. Laporan ini disajikan dalam 

dua laporan, yakni laporan sisa persediaan 

dalam bentuk kuantitas dan laporan sisa 

persediaan dalam bentuk biaya. Laporan 

sisa persediaan yang disajikan dalam 

kuantitas yakni seperti yang dilampirkan 

pada gambar 10. Gambar 10 terdapat menu 

item no, item name, in (inventory in), out 

(inventory out), dan balance (sisa 

persediaan). Laporan persediaan yang 

disajikan dalam bentuk biaya yakni seperti 

yang dilampirkan pada gambar 11. 

Gambar 11 terdapat menu item no, item 

name, ending qty (sisa persediaan), 

average cost (harga rata-rata), dan ending 

cost. Perbedaan antara gambar 10 dan 

gambar 11 adalah gambar 10 hanya 
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menyajikan kuantitas sisa persediaan, 

sedangkan gambar 11 menampilkan 

kuantitas sisa persediaan yang terdapat 

pada gamabr 10 dan dikalikan dengan 

average cost sehingga mendapatkan angka 

sisa perserdiaan akhir dalam bentuk biaya 

yang terdapat pada kolom ending cost.. 

Gambar 10. 

Laporan Sisa Persediaan dalam 

Kuantitas 

 

Gambar 11. 

Laporan Sisa Persediaan dalam Biaya 

 
 

11. Buku Besar 

Buku besar adalah buku yang berisi 

kumpulan akun yang terkait dengan 

pencatatan transaksi  (Handojo et al., 

2004). Buku besar berfungsi untuk 

memisahkan data transaksi berdasarkan 

kode akun sesuai data yang sudah di input 

dalam jurnal umum.  

Gambar 12. 

Buku Besar 

 
 

12. Jurnal Umum 

      Jurnal umum adalah sebuah laporan 

yang digunakan untuk mencatat semua 

jenis transaksi dalam suatu perusahaan 

pada periode tertentu (Handojo et al., 

2004). Laporan jurnal umum merupakan 

gabungan dari transaksi form transaksi, 

form pembelian, dan form penjualan, jadi 

pemilik toko jika ingin meilihat semua 

transaksi tersebut dapat langsung dilihat 

dari laporan jurnal umum. 

 

 

Gambar 13. 

Jurnal Umum 

 
 Selain merancang sistem, penulis 

menyediakan sebuah buku panduan untuk 

dapat membantu pemilik toko/pengguna 

sistem saat terjadinya masalah pada 

sistem. Buku panduan tersusun dari awal 

memasuki sistem, cara penginputan form 

sampai cara meninjau laporan keuangan. 

Buku panduan ditampilkan sebagai 

berikut: 

Gambar 14. 

Buku Panduan 

 
 Setelah menggunakan sistem 

akuntansi yang dirancang oleh penulis, 
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pencatatan transaksi Toko Batam 

Filterindo menjadi lebih efisien. 

Pencatatan penjualan dan pembelian juga 

menjadi jelas sebab tercatat secara 

terpisah. Selain pencatatan penjualan dan 

pembelian menjadi lebih jelas, untuk 

pengecekan persediaan juga menjadi lebih 

mudah karena bisa langsung dilihat dari 

sistem. Terakhir pemilik toko sudah bisa 

langsung melihat laporan keuangan pada 

sistem yang dirancang penulis. Sistem ini 

dapat menghasilkan laporan posisi 

keuangan, laporan laba rugi, laporan 

perubahan modal, laporan arus kas, buku 

besar serta jurnal umum.  

 

Simpulan 

 Penulis merancang sebuah sistem 

dengan menggunakan program microsoft 

office access untuk menghasilkan laporan 

keuangan yang akurat dan jelas untuk bisa 

dijadikan sebagai bahan pertimbangan 

dalam pengambilan keputusan oleh 

pemilik Toko Batam Filterindo. Sistem 

yang dirancang oleh penulis hanya perlu 

menginput transaksi-transaksi usaha 

sehari-hari ke form yang sudah tersedia 

dalam sistem. Setelah menginput transaksi 
pada form, laporan keuangan akan 

disajikan secara otomatis dalam sistem 

yang telah dirancang tanpa perlu 

menginput manual. Selain itu, sistem ini 

juga mempermudah pemilik toko dalam 

pengecekan sisa persediaan yang tersedia 

dalam toko serta mempermudah pemilik 

toko untuk mengetahui laba atau rugi 

usaha sebab laporan tersebut dapat ditinjau 

langsung dari sistem oleh pemilik toko. 

 Rekomendasi untuk pkm 

kedepannya yakni bisa merancang laporan 

yang masih belum dirancang oleh penulis 

dalam pkm ini seperti laporan uang 

piutang, laporan aset, laporan pajak dan 

lain sebagainya.  

 Demikian artikel yang penulis 

susun, besar harapan artikel ini dapat 

memberikan wawasan dan informasi 

tambahan kepada mahasiswa mengenai 

perancangan dan penyusunan sistem 

informasi akuntansi berbasis microsoft 

access. Penulis mengucapkan terima kasih 

kepada pemilik Toko Batam Filterindo 

telah menyetujui tempat usahanya 

dijadikan sebagai tempat pkm penulis, 

terima kasih kepada dosen pembimbing 

penulis yang membimbing dan 

memberikan nasehat kepada penulis dalam 

penyusunan artikel ini serta teman-teman 

lain yang memberikan masukkan kepada 

penulis. Terakhir penulis minta maaf jika 

ada kekurangan dalam artikel ini. 
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